
                                                                                        



Мақсаты: Колледж педагогтарының кәсіби құзыреттілігін жетілдіруге және мамандарды 

сапалы даярлауды қамтамасыз етуге бағытталған жағдайлар жасау. 

Міндеттері: 

• Білім беру бағдарламаларын даярлау; 

• Білім алушылардың бағдарламаларды табысты меңгеруін, өзін-өзі дамытуын 

қамтамасыз ететін озық педагогикалық тәжірибелерді енгізу; 

• Колледжде ғылыми-білім беру және шығармашылық ортаны дамыту; 

• Педагогтардың біліктілігін арттыру және аттестаттау арқылы кадрлық әлеуетті 

дамыту. 

 

Бағыттары: 

• Ұйымдастырушылық іс-шаралар өткізу; 

• Педагогтерге консультациялық-әдістемелік қолдау көрсету; 

• Педагогтардың біліктілігін арттыру; 

• Педагогикалық тәжірибені тарату. 

№ 

Қаралатын мәселелердің, 

атқарылатын 

жұмыстардың атауы 

Орындалу 

мерзімі 

Индикаторлар / 

күтілетін нәтиже 
Жауаптылар 

I. ҰЙЫМДАСТЫРУШЫЛЫҚ ҚЫЗМЕТ: 

1.        

Оқу-әдістемелік қызметке 

қатысты бұйрықтарды 

рәсімдеу және тіркеу; 

Тамыз Бұйрықтар 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

2.        
Оқу жұмыс жоспарларын 

әзірлеу 
Тамыз 

Оқу жұмыс 

жоспары 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

3.        
Статистикалық есептерді 

құрастыру 
Қыркүйек Есеп 

Директордың О және 

ОӘЖ, ОТЖ, ОӘБ, 

жұмысы жөніндегі 

орынбасары 

Әдіскер 

4.        
Оқу жұмыс бағдарламаларын 

жаңарту және өзектендіру 
Қыркүйек Бекітілген ОЖБ 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

Әдіскер және ПЦКТ 

5.        

Әдістемелік материалдарды, 

әзірлемелерді, 

баяндамаларды және ашық 

сабақтарға арналған 

материалдарды жинақтау 

және ресімдеу. 

Оқу жылы 

ішінде 
ОӘК хаттамалары 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

Әдіскер 



6.        

Оқу-әдістемелік 

материалдарды әзірлеу 

бойынша әдістемелік 

ұсынымдар дайындау. 

Желтоқсан 
Әдістемелік 

ұсынымдар 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

7.        

Колледждің Әдістемелік 

және Педагогикалық 

кеңестерінің отырыстарына 

қатысу. 

Оқу жылы 

ішінде 

Кеңес 

материалдары 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары Әдіскер 

ПЦК оқытушылары 

8.        

Қалалық және облыстық 

семинарларға, 

конференцияларға қатысу. 

Оқу жылы 

ішінде 

Іс-шара 

материалдары 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары Әдіскер 

9.        

Оқытушылардың сабақ 

жоспарларының толықтығын 

тексеру және оларды талдау 

Оқу жылы 

ішінде 
Есеп Әдіскер 

10.    
Ұйымдармен әлеуметтік 

серіктестікті дамыту 

Оқу жылы 

ішінде 

Ынтымақтастық 

туралы 

меморандумдар 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

11. 

Музыкалық-теориялық 

пәндер бойынша 

практикалық сабақтардың 

сапасын талдау мақсатында 

зерттеу жұмыстарын 

ұйымдастыру және 

педагогтарға көмек ретінде 

әдістемелік ұсынымдар 

әзірлеу. 

Оқу жылы 

ішінде  

Әдістемелік 

материалдар 

Есеп 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары ЖПМ 

жетекшісі 

«Музыка теориясы» 

ПЦК 

12. 

Колледждің өзін-өзі 

аттестациялау 

көрсеткіштеріне мониторинг 

жүргізу және талдау жасау. 

Қаңтар-мамыр 

Әдістемелік 

материалдар 

Есеп 

Өзін-өзі 

аттестациялау 

бойынша жұмыс тобы 

13. 

Білім беру бағдарламаларын 

колледждің өзін-өзі 

аттестациялау критерийлері 

мен көрсеткіштеріне 

сәйкестігі бойынша талдау 

және бағалау. 

Қаңтар-мамыр Есеп 

Өзін-өзі 

аттестациялау 

бойынша жұмыс тобы 

14. 

Педагогтерге арналған 

«Педагогикалық шеберлік: 

Дәстүрлер, Идеялар, 

Жаңашылдық» атты колледж 

ішілік конкурсты 

ұйымдастыру. 

Желтоқсан 
Есеп 

 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

Директордың ОӘБ 

жөніндегі 

орынбасары 

Әдіскерлер 



ПЦКТ 

15. 

Қазіргі білім беру процесінде 

сандық құралдар» 

тақырыбында семинар-

практикум ұйымдастыру. 

Ақпан/наурыз 

Әдістемелік 

материалдар 

Есеп 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

Директордың ОӘБ 

жөніндегі 

орынбасары 

Әдіскерлер 

ПЦКТ 

II. КОНСУЛЬТАЦИЯЛЫҚ ҚЫЗМЕТ 

1.        

Педагогтерге әдістемелік 

материалдарды, оның ішінде 

әзірлемелерді, ұсынымдарды, 

оқу құралдарын және басқа 

да ресурстарды құрастыру 

және ресімдеу бойынша 

консультациялар жүргізу. 

Оқу жылы 

ішінде 
 Ақпарат 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

Әдіскер 

2.        

Педагогтарға ашық сабақтар, 

аудиториядан тыс іс-шаралар 

және педагогикалық кеңестер 

мен семинарларда баяндама 

жасау барысында әдістемелік 

көмек көрсету. 

Оқу жылы 

ішінде 

 Ақпарат (іс-

шараның 

хаттамалар) 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

Әдіскер 

III. ПЕДАГОГТЕРДІҢ КӘСІБИ БІЛІКТІЛІГІН АРТТЫРУ 

1.        

Оқу жылына арналған 

педагогтердің кәсіби 

біліктілігін арттыру 

жоспарын дайындау және 

бекіту. 

Оқу жылы 

ішінде 
Жоспар Әдіскер 

2.        

Білім беру процесінің әртүрлі 

аспектілері бойынша 

әдістемелік семинарларды 

ұйымдастыру және өткізу. 

Оқу жылы 

ішінде 
Ақпарат 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

Әдіскер 

3.        

Аттестациядан өтетін 

педагогтарға ашық іс-

шараларды дайындау және 

өткізу, сондай-ақ әдістемелік 

материалдарды әзірлеу және 

ресімдеу бойынша 

ақпараттық-әдістемелік 

қолдау көрсету. 

Оқу жылы 

ішінде 
Ақпарат 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

Әдіскер 

ПЦКТ 



4.        
Сабақтарға қатысу және 

оларды талдау 

Оқу жылы 

ішінде 

Аналитикалық 

материал 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

Әдіскер 

ПЦКТ 

5.        

Семинарлар, 

конференциялар және 

форумдар туралы ақпарат 

беру 

Оқу жылы 

ішінде 

Ақпарат 

материалдары 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

Әдіскер 

ПЦКТ 

IV. ЖАС МАМАНДАРМЕН ЖҰМЫС 

1.        

Педагогтерге колледждің 

ішкі нормативтік-құқықтық 

актылары туралы ақпарат 

беру және жұмыс 

құжаттарын дұрыс жүргізу 

бойынша семинар 

ұйымдастыру. 

Қыркүйек 
Семинар 

материалдары 

Жас педагог 

мектебінің жетекшісі 

Берекешева О.Н. 

Әдіскер 

2.        

Консультации по вопросам 

оформления учебно-

планирующей документации. 

Сентябрь-

октябрь 

Методическая 

помощь 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

Әдіскер 
 

3.    

Оқу жоспарлау құжаттарын 

дұрыс дайындау және 

рәсімдеу жөніндегі 

консультациялық көмек 

көрсету. 

Оқу жылы 

ішінде 

Кәсіби шеберлік 

деңгейін арттыру 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

Әдіскер 

4.    
Жас мамандардың ашық 

сабақтарын өткізу 
Наурыз-сәуір Әдістемелік көмек 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

Әдіскер 

5.    
Педагогтар үшін жеке 

консультациялар 

Оқу жылы 

ішінде 
Әдістемелік көмек 

ЖПМ жетекшісі 

Әдіскер 

6.    
Жас педагогтар мектебінің 

жұмысын ұйымдастыру 

Оқу жылы 

ішінде 
Жоспар/есеп ЖПМ жетекшісі 

 

7.    
Педагогтардың жұмыс 

құжаттарын талдау 

Оқу жылы 

ішінде 
Ұсынымдар ЖПМ жетекшісі 

 

8.    Жас педагогтардың 

әдістемелік көмек сапасы мен 
Сәуір Ұсынымдар ЖПМ жетекшісі 

 



өз қызметінің нәтижелеріне 

қанағаттануын бақылау. 

V. ПЕДАГОГИКАЛЫҚ ТӘЖІРИБЕНІ ТАРАТУ 

1.    
Оқу-әдістемелік кеңестің 

отырыстарын өткізу 

Қыркүйек-

мамыр 
Хаттамалар 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

Әдіскер 

2.    

Мәдениет және өнер 

саласындағы техникалық 

және кәсіби, ортадан кейінгі 

білім беру ұйымдарының 

педагогтері арасында кәсіби 

шеберлік конкурстарына 

қатысу. 

Оқу жылы 

ішінде 

Сайтқа және 

әлеуметтік 

желілерге ақпарат 

Колледж 

оқытушылары 

3.    

Педагогикалық оқу, 

конференцияларға және 

семинарларға қатысу 

Оқу жылы 

ішінде 
Сертификаттар 

Колледж 

оқытушылары 

4.    Ашық оқу сабақтарын өткізу 
Жеке жоспар 

бойынша 

Ашық сабақ 

әзірлемелері, талдау 

сабақтары 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

Әдіскер  

ПЦКТ  

VI. ПЕДАГОГТАРДЫҢ АТТЕСТАЦИЯСЫ 

1.    

Колледж педагогтері үшін 

аттестациядан өтуге арналған 

перспективалық жоспар-

кестесін құрастыру. 

Қыркүйек Жсопар-кесте Әдіскер 

2.    

«Портфолио құру» 

тақырыбында педагогтарға 

консультация өткізу. 

Оқу жылы 

ішінде 

Аттестациядан 

өтетін педагогтарға 

әдістемелік көмек 

Әдіскер 

3.    

Аттестация шеңберінде 

аттестациялық 

материалдарды дайындау 

бойынша жеке 

консультациялар. 

Оқу жылы 

ішінде 
Әдіскер 

4.    

Педагогтардың 

материалдарын «Ұстаз» 

Ұлттық платформасына 

жүктеу. 

Қазан-қаңтар 

Педагогтардың 

электронды 

портфолиосы 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

Әдіскер  



VII. ПӘНДІК-ЦИКЛДІК КОМИССИЯЛАРМЕН ЖҰМЫС 

1.        

Арнайы пәндер бойынша 

конкурстарды ұйымдастыру 

және өткізу 

Жыл бойы 

ПЦК 

жоспарына 

сәйкес 

Іс-шаралардың 

материалдары 

Сайтқа және 

әлеуметтік 

желілерге ақпарат 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

ПЦКТ 

2.        

Пәндік-циклдік 

комиссиялардың (ПЦК) 

отырыстарын өткізу 

Қыркүйек-

мамыр 
Хаттамалар ПЦКТ 

3.        
Қатысқан іс-шараларды 

бағалау және талдау 

Оқу жылы 

ішінде 

Аналитикалық 

материалдар 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

Әдіскер 

VIII. ОҚУ-ӘДІСТЕМЕЛІК ҚЫЗМЕТ 

1.        

Студенттер мен 

педагогтердің ғылыми-

зерттеу жұмыстары бойынша 

ғылыми-тәжірибелік 

конференциялар мен 

конкурстарға қатысу 

Оқу жылы 

ішінде 

Аттестацияның 

құжаттары 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

Әдіскер 

2.        

Оқу-әдістемелік 

материалдарды әзірлеу, 

сараптау және бекіту 

Оқу жылы 

ішінде 

УМС, РУМС 

хаттамалары 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

ПЦКТ 

3.        

Колледж пәндері бойынша 

электрондық оқу-әдістемелік 

кітап (электрондық оқу 

құралы) әзірлеу және жасау 

Оқу жылы 

ішінде 

Әзірленген және 

бекітілген 

электрондық оқу 

кітабы, колледждің 

электрондық 

кітапханасына 

жүктелген 

Директордың О және 

ОӘЖ жөніндегі 

орынбасары 

Әдіскер 

ПЦКТ 

Әзірлеуші-педагогтар 

 

 

 

 


